[bookmark: _GoBack]Madame Léa Florelle
6 rue des Platanes
26250 Montélimar

Lyon, le 16 décembre 2016

Réf.	Votre candidature spontanée

Madame,

Suite à votre candidature d’assistante de direction, je vous demande de bien vouloir vous présenter le :

15 janvier 2017 à 9 heures

à la

DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES
90 boulevard Gambetta
69003 LYON

où vous serez reçue par Madame LAMANCH.

Veuillez confirmer ce rendez-vous en téléphonant au :

04.94.58.18.15

Je vous prie d’agréer, Madame, l’expression de mes salutations distinguées.

LE DIRECTEUR GENERAL

PS : prière de vous présenter munie :
d’une pièce d’identité,
d’un document portant votre numéro national de sécurité sociale, daté de moins de 3 mois,
de la photocopie de vos diplômes, certifiés conforme par la mairie de votre lieu de résidence.
